
音声付きPowerPoint作成について

＜機器の準備＞
・パソコン・マイクをご用意ください。
・録音は、可能な限り静かな場所で雑音が入らないようにお願いします。
・録音時間（動画時間）は別途メールでお知らせした時間で作成してください。

例としてWindows版PowerPoint 2019を例に示します。

※この方法とは別の方法で動画ファイルを作成していただいても結構です。



音声の録音手順について

PowerPointを開き、「スライドショー」タブを開き、「スライドショーの記
録」から「先頭から録音」をクリックします。

「記録」ボタンをク
リックすると、録音
が開始されます。 ・マイクをオンにします

・カメラの有効・無効を設定します
（下の画像では無効になっています）



• 記録ボタンを押すと録音が開始されます。マイクに向かってナレーションを録音してください。

• スライドも「◁」「▷」マークをクリックしてご自身のタイミングで進めることができます。

• 録音中に「Enter」を押すと、「一時停止」します。再びクリックすると再生が再開します

左が現在のスライドの
時間、右が全てのスラ
イドの時間です、



・スライドを最後まで進めると、自動的に録音が停止されます。
・スライド一覧で右下に録音時間が表示されていることを確認してください。
・スライドショーを再生し、音声やスライドのタイミングに問題がなければ、
保存してください。



・自動的に動画を再生させたい場合は、PowerPoint の「再生」タブの「開始」メニューから
「自動再生」を設定してください。

・自分のタイミングで動画再生を行いたい場合は「一連のクリック動作」を設定してください。

スライド中に動画がある場合



• 修正したいスライドを表示し、「スライドショー」タブの中の「スライドショーの記録」
から、「現在のスライドから記録」を選んで録音をしてください。録音終了したい場合は
停止ボタンを押してください。

特定のスライドの録音を修正する場合

※停止ボタンを押さずに次のスライドに移動すると、次のスライドの録音までも修
正になってしまうのでご注意ください。



• 左上の「ファイル」をクリックします。

動画ファイルの作成について

• 「エクスポート」の「ビデオを作成」をクリック、「記録されたタイミングをナレーショ
ンを使用する」になっていることを確認し、「ビデオの作成」をクリックします。（解像
度の指定は特にございません）



• mp4形式になっていることを確認し、動画を保存して下さい。
（保存には時間がかかる場合がございます）

• 動画ファイルが出来ましたら、一度再生して内容をご確認ください。



ファイル送信フォーム
https://biz.datadeliver.net/post/?p=heq25file

• データ送信フォームより、動画ファイルとPowerPointファイルをお送りください。

動画ファイルをお送りいただく方法について

https://biz.datadeliver.net/post/?p=heq25file

